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LEI MUNICIPAL N2 2.050/89, DE DE JANEIRO DE 1989

DispBe sobre a ESTRUTURA ADMINISTRA
TIVA da PREFEITURA MUNICIPAL DE JA-
CUNDA, Estado do Pard, e d4 outras
providéncias.

0 PREFEITO MUNICIPAL DE JACUNDﬁ, Estado do Pa-
rd, fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a

seguinte Lei.

CAPITULO I
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 12 - A Estrutura Administrativa da Prefei
tura Municipal de Jacundd, é constituida dos seguintes Orgdos:

. I - GABINETE DO PREFEITO
II - PROCURADORIA JURIDICA
III - ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO
IV - SECRETARIA DE ADMINISTRACAD
V - SECRETARIA DE FINANCAS
VI - SECRETARIA DE OBRAS,VIACAO E URBANISMO
VII - SECRETARIA DE EDUCAGAO,CULTURA,DESPORTOS E
TURISMO.
VIII - VETADO
IX - SECRETARIA DE TERRAS PATRIMONIAIS
X - SECRETARIA DE SAUDE, SANEAMENTO E ASSISTENCIA
SOCIAL.
XI - UNIDADE MUNICIPAL DE CADASTRAMENTO - UMC
XII - JUNTA DE SERVIGCO MILITAR - JSM
- XIII - SERVIGO MUNICIPAL DE ESTRADAS DE RODAGEM-SMER

Pardgrafo Unico - Os Orgdos de que tratam os incisos
deste artigo, estdo subordinados diretamente ao Prefeito.
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CAPITULO II
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS DA PREFEITURA

Art. 292 - 0 Gabinete do Prefeito é o Grgio de

Assessoramento imediato ao Prefeito.

Pardgrafo Unico - O Org3o que trata o "caput"
deste artigo, tem por finalidade, exercer atividades de coorde-
nag3o politico-administrativo da Prefeitura com os Municipes ,
Entidades e Associagles de classe.

Art. 39 - Cabe a Procuradoria Juridica, dar -
assiténcia juridica ao Governo Municipal, representd-lo em Juizo
ou fora dele, quando necessdrio.

Art. 42 - A Assessoria de Planejamento € 0
Orgdo de assessoramento ao Prefeito em Projetos e Atividades,vi
sando a execugdo do Plano Diretor de Desenvolvimento Integrado

do Municipio.

Art. 52 - A Secretaria de Administragdo é 0
Orgdao responsivel pela execugdo das atividades referentes a Pes
soal, Material, Patriménio,comunicacido, arquivo e servigos auxi

liares da Prefeitura.

Art. 62 - Compete a Secretaria de Finangas,exe
cutar a politica financeira do Municipio e prestar assessoramento
geral em assuntos fazendédrios.

Art. 792 - A Secretaria de Obras, Viagdo, e Urba-
nismo é o Orgdo responsdvel para executar as atividades referen
tes a elaborag3o de projetos, construgdes, conservagao de bens
municipais, transportes, estradas, caminhos e vias urbanas, pavi
mentagdo e outras atividades correlatas com sua fungdo.
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. atividades educacionais,

Art. 82 - A Secretaria de Educagdo, Cultura ,

Desportos e Turismo, é o Orgd3o responsdvel pela execuglo das

culturais, desportivas e turisticas

do Municipio.
Art. 99 - VETADO

Art. 10 - A Secretaria de Terras Patrimoniais
é o Orgdo responsdvel pelo levantamento cadastral e titulacgZo
das terras patrimoniais urbanas e de expansdo urbana.

Art. 11 Sane

amento e Assisténcia Social,

- Compete a Secretaria de Salde,
realizar as atividades médico-
odontoldgicas assistenciais a populagdo do Municipio, propor
medidas e executd-las relativas ao saneamento bdsico.

Art. 12 - Compete a Unidade Municipal de Cadas

tramento-UMC, o cadastramento dos Iméveis rurais, assim como

promover o langamento e controle da arrecadagdo do ITR, confor

me orientacdes do Orgdo Competente do Governo Federal-INCRA.

Art. 13 - Compete a Junta de Servigo Militar -
JSM, entrega de certificados'

de dispensa de incorporagao,

promover o alistamento militar,
conforme orientagdo do Ministério

do Exército.

Art. 14 - Ao Servigo Municipal de Estradas de
Rodagem-SMER,
providenciar desenhos,

compete fiscalizar as obras que se encontram em

plantas, projetos , mapas e

execucdo,
material.

CAPITULO III

DA IMPLANTACAQ DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
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Art. 15 - A Estrutura Administrativa prevista na

presente Lei Municipal, entrard em funcionamento gradativamente

- 4 medida que os Orgdos que a compBem forem sendo implantados.

Pardgrafo Unico - A implantacio de que trata o
"caput" deste artigo, dependerd das conveniencias e disponibili
dadesbde recursos da Prefeitura, da existéncia de recursos mate-
riais e humanos necessdrios ao funcionamento do Org3o a ser im-

plantado.

CAPITULO 1V

Art. 16 - Fica o Prefeito Municipal, autorizado
a proceder, no Orgamento da Prefeitura, os reajustamentos que
se fizerem necessdrios em decorréncia desta Lei, respeitados os

elementos e fungdes.

Art. 17 - Esta Lei serd regulamentada através de

Decreto do éoder Executivo.

Art. 18 - Esta Lei entra em vigor na data de sua

publicagdo, revogada as disposigles em contrério.

JACUNDA- PARA, de DE 1989

OLAVO ALVES CORREIA
prefeito Municipal de Jacundd
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DECRETO N@ DE DE FEVEREIRO DE 1989

APROVA 0 REGIMENTO INTERNO DA PRE
FEITURA MUNICIPAL DE JACUNDA E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

0 Prefeito Municipal de Jacundéd, Estado do Pa
réd, amparado pelo Art. 17 da Lei Municipal n? 2.050/89, re
solve baixar o seguinte DECRETO.

Art. 12 - Fica aprovado o Regimento Interno
da Prefeitura Municipal de Jacundé, conforme Estrutura Admi
nistrativa da Lei Municipal n2 2.050/89.

Art. 22 - Este DECRETO entra em vigor na data
de sua publicagdo, revogadas as disposigOes em contrério.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE JACUNDA, EM DE FEVEREI
RO DE 1989.

OLAVO ALVES CORREIA
Prefeito Municipal de Jacunda
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REGIMENTO INTERNO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE JACUNDA

TiTULO I

DOS ORGAOS

CAPITULO UNICO

DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 12 - A Estrutura Administrativa da Prefeitura
Municipal de Jacundd, é composta dos seguintes Orgdos:

I - GABINETE DO PREFEITO

II - PROCURADORIA JURIDICA
IXI - ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO
Iv - SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

Setor de Pessoal
Setor de Material
Setor de Servigos Gerais

v - SECRETARIA DE FINANGAS
Setor de Contabilidade
Setor de Tesouraria
Setor de Tributacido

VI - SECRETARIA DE OBRAS,VIACAO E URBANISMO.
Setor de Obras
- Setor de Viacao
Setor de Servigos Urbanos
VII - SECRETARIA DE EDUCAGAO, CULTURA, DESPORTOS

E TURISMO.
setor de Educagdo
Setor de Cultura,Desportos e Turismo
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VIII - SECRETARIA DE TERRAS PATRIMONIAIS

Setor de Cadastro
Setor de Titulacgdo
IX - SECRETARIA DE SAﬂDE,.SANEAMENTO E ASS.SOCIAL
Setor de Sadde e Saneamento
Setor de Assisténcia Social

X - UNIDADE MUNICIPAL DE CADASTRAMENTO

XI - JUNTA DE SERVICO MILITAR

XI1 - SERVICO MUNIC. DE ESTRADAS DE RODAGEM
TITULO 1II

DAS ATRIBUICOES DOS TITULARES DOS ORGAOS
CAPITULO 1

DO CHEFE DO GABINETE

Art. 29 - AQ CHEFE DO GABINETE COMPETE:

1 - Representar oficialmente o Prefeito, sempre
que para isto for credenciado. )

I1 - Transmitir aos chefes dos Org3os e demais
serv1dores da Prefeitura as ordens do Prefeito.

III - Atender ou fazer atender as pessoas Qque
procuram o Prefeito, encaminhando-as a esta autoridade, orientando-
as para solugdo dos assuntos respectivos ou marcando-lhes audién-
cia.

IV - Receber, minutar, expedir e controlar as cor
respondéncias do Prefeito. ‘

V - Elaborar a agenda das atividades e programas
oficiaisvdo Prefeito, controlando sua execugao.

VI - Preparar, diariamente, 0O expediente a ser
assinado ou despachado pelo Prefeito, controlando prazos ¢ encami
nhando para publicagao, quando for o caso.

-,
- - .
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VII - Organizar o arquivo de documentos que interes
~sa diretamente ao Prefeito, principalmente aqueles considerados
de cardter confidencial.
VIII - Acompanhar a tramitagdo na Camara Municipal ,
dos projztos de lei de interesse do Executivo e manter controles.
que permitam a prestagdo de informagdes precisas ao Prefeito.

IX - Promover o levantamento de informagSes que de
vam ser prestadas a Cédmara Municipal.

X - Coordenar as relagles do Executivo com o Legis
lativo, recebendo, encaminhando e providenciando as solicitagdes

e sufestdes emanadas dos vereadores.
XI ‘- Promover a divulgagdo das atividades da Pre-
feitura a comunidade local.

XII - Encaminhar aos Orgdos de saldde e-assistencia
social as pessoas carentes que procurarem a Prefeitura em busca

de ajuda.

XIII - Executar outras tarefas correlatas que lhe fo

rem determinadas pelo Prefeito.

CAPITULO I1

DO PROCURADOR JURIDICO

Art. 32 - AO PROCURADOR JURIDICO COMPETE:

I - Representar ou providenciar a representacgao
da Prefeitura Municipal, junto a Justiga Federal, Comum, Traba
lhista, sempre que para isto for credenciado pelo Prefeito.

II - Opinar e emitir parecer sobre assuntos de
natureza tributdria e administrativa da Prefeitura, quando so-

licitado.
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IITI - Prestar assiténcia a todos os processos ju
diciais na drea Federal e Estadual.

‘ IV - Ingressar ou providenciar o ingresso, em
juizo, dos processos pertinentes aos débitos fiscais para com
a Fazenda Municipal, acompanhando o andamento da execugdo da
cobranga judicial. '

V - Acompanhar os processos em que a Prefeitura
aparega como interveniente, inclusive nos casos de desapropri
agao.

VI - Apreciar as relagdes legais existentes en-
tre a administragdo e o pdblico em geral, propondo medidas pa

ra o seu cumprimento.
VII - Defender, ou providenciar defesa dos interes

ses da Prefeitura em todos os litigios em que a mesma faga
parte; tanto na condigdo de autora como na de ré.

" VIII - Manter informada as unidades da Prefeitura,
sobre as alteragdes que ocorrem na legislagdo de interesse
do Municipio. ' '

IX - Assessorar os diversos drgdos da Prefeitura
na elaboragdo de convénios e contratos.

X - Orientar a unidade de .pessoal no cdlculo dos
direitos trabalhistas quando da efetivagdo de rescisBes contra

tuais. .
X1 - Assessorar o Gabinete do Prefeito na elabora

gao dé Projetos de Lei, Decretos e Portarias.

XII1 - Executar outras tarefas correlatas que lhe
forem determinadas pelo Prefeito.
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CAPITULO II1
DO ASSESSOR DE PLANEJAMENTO

Art. 42 - A0 ASSESSOR DE PLANEJAMENTO COMPETE:

I - Assessorar o Prefeito no Planejamento, na organi
zagdo e na coordenagdo das atividades da Prefeitura Municipal.

IT - Estudar os processos e assuntos que lhes sejam
submetidos pelo Prefeito, elaborando os pareceres que se torna-
rem necessarios.

III - Estudar permanentemente o funcionamento dos ser-
vigos municipais, propondo providéncias visando o seu constante
aprimoramento.

IV - Coordenar a elaboragdo do Orgamento Programa do
Municipio.
V - Promover estudos e pesquisas sobre problemas re

lacionados com o desenvolvimento econémico-social do Municipio.

- VI - Efetuar o controle da execugdo fisica e financei
'‘a dos projetos financiados com recursos orgamentédrios.

VII - Prestar assisténcia técnica aos demais érgdos da
Prefeitura, especialmente no que se refere a elaboragd@o de proje
tos especificos a serem financiados por érgdos Estaduais ou Fe-
derais.

VIII - Executar outras tarefas que lhes forem determina
das pelo Prefeito.

CAPITULO 1V
DO SECRETARIO DE ADMINISTRACAO
Art. 52 - Ao SECRETARIO DE ADMINISTRAGCAO COMPETE:

Planejar, coordenar, supervisionar e controlar as atividades re-
lativas a pessoal, material e servigos gerais especialmente no

Rua Pinto Silva s/n. Centro Administrativo. CGC 05.854.633/0001-80. CEP 68.590. Jacundé - Para.
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que se refere a protocolo, arquivo r servicgos auxiliares.

| SECAD I :
DO CHEFE DO SETOR DE PESSOAL

ATt. 62 - AO CHEFE DO SETOR DE PESSOAL COMPETE:

. 1 - Efetuar o recrutamento e selegdo de candidatos a

cargos/empregos e fungBes da Prefeitura Municipal, preparando os

atos necessdrios a convocagdo, tais como: editaié, regulamentos,
concursos, provas de selagdo, etc...

- II - Promover o aperfeigoamento dos servigos da Prefei-
tura, através de treinamento de servidores na prépria Prefeitu-
ra ou em CUTSOS especializados de administragdo municipal.

_ III - Providenciar assentamento da vida funcional e fi--
nanceira dos servidores municipais, bem como a lavratura dos a
tos reférentes a pessoal.

IV - Zelar pela observincia da iegislagéo relativa a
pessoal, propondo ao Secretédrio de Administrag¢do, quando julgar
importante, as alteragdes que se fizerem necessdrias.

V - Processar os expedientes relativos ao ingresso ou
saida do servidor pdblico municipal, bem como os relativos. a
movimentacdo interna de pessoal. '

VI - Conceder nos termos da legislagdo em vigor, licen
¢gas aos servidores da Prefeituna, ouvindo, a unidade de onde os‘g
mesmas est3o lotados. : o

- VII - Fornecer, quanJ“nguerido, as certidﬁes de tempoiﬁ
- de servigos dos servidores. municipais. : . .

o VIII- Controlar a frequéncia do pessoal através de 11- .
vro ou cart3o de ponto, para efeito de pagamento e registro de fﬁf:
tempo de servigo., : ‘ T

IX - Elaborar as folhas de pagamento e a relacao  _dé f *'
descontos obrigatdrios e outorizados.

N L v _ )
3 N N
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X - Elaborar a escala de férias anual dos servidores

- da Prefeitura Municipal, no final de cada ano, de acordo com
as proposigles das demais unidadés administrativas.

XI -~ Emiti- parecer sobre os requerimentos dos servi-
dores, nos assuntt diretamente relacionados com a vida funcio
nal do requerente.

XII - Preparar e -controlar os elementos de avaliag3o '
do merecimento dos servidores com vistas a promog3o.

XIII - Executar outras tarefas correlatas que lhes fo-
rem determinadas pelo Secretdrio de Administracgdo.

SECA0 II
DO CHEFE DO SETOR DE MATERIAL .

Art. 72 - Ao Chefe do Setor de Material compete:

~

I - Realizar a aquisigdo de material necessério ao
desempenho da mdquina administrativa municipal, apds a emissi3o
do competente empenho, obedecidas as normas de licitagdo para
0s casos previstos em lei.

II - Elaborar em conjunto Cuw as demais unidades admi-
nistrativas a previsdo do consumo anual dos materiais de uso
comum, com vistas a aquisigdo semestral dos mesmos.

III - Supervisionar o recebimento dos materiais, n3do os
recebendo se ndo estiverem de acordo com as especificagdes so
licitadas.

IV - Controlar através de mapas e fichas, o consumo de
material, por espécie e por unidade administrativa, para efei-

to de controle de gastos.

A_.i
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V - Providenciar a guarda, a conservagao e distribui
¢3o0 dos materiais adquiridos.

VI - Promover a trahsfeféncié de materiais permanen-
tes para as demais unidades da Prefei‘ura, bem como confe-"'
réncia de-sua existéncia, no final ¢ cada ano € tcda vez que
se verificar mudancas nas chefias das idades espcnsdveis pe
lo referido material

VII - Providenciar o tombamento de todos os bens patri-
moniais da Prefeitura, mantendo-os devidamente cadastrados.

VIII - Providenciar o recolhimento dos materiais inser-
viveis vu em desuso e preparar, apds devida autorizagao, 0s
processos referentes 3 alienagdo ou a sua recuperagao.

1X - Determinar providéncias para apuragd@o dos desvi-
os e faltas de materiais verificados. '

X - Providenciar a realizac8o de inventdrios periddi

R cos, no almoxarifado da Prefeitura.
XI - Executar outras tarefas correlatas que lhes fo-
rem determinadas pelo Secretdrio de Administragdo.
SEGA0  III
DO CHEFE DO SETOR DE SERVIGOS GERAIS
Art. 82 - Ao chefe do Setor de Servigos Gerais
compete:

1 - Receber, numerar, distribuir e controlar a movi
mentagdo de papéis, processos, livros e outros documentos,nos
6rg3os da Prefeitura.

II - Verificar se os papéis preenchem as condigdes

— _J
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_xigidas para o seu recebimento, recusando aqueles que nd@o pre
encherem essas condigdes.

111 - Efetuar a emiss3o do cartdo recebido de protoco
lo.

IV - Promover o registro do andamento dos papéis, o
controle dos prazos de permanencia nos dérgdos, o registro do:
despacho final e a data do arquivamento, fornecendo aos interes
sados as informagdes solicitadas.

V - Receber a correspondéncia oficial e proceder a
sua distribuigdo.

VI - Manter atualizado o fichédrio ou livro de contro
le numérico e nominal de todos os processos em tramitagdo nos
6rgdos da Prefeitura.

VII - Providenciar as juntadas solicitadas nos proces
S0S. h

VIII - Colecionar,encadernar e arquivar os jornais e '
publicagdes oficiais de interesse da Prefeitura.

IX - Informar aos Orgdos interessados, o andamento '
dos processos e Outros documentos arquivados e emprestéd-las me
diante recibo, quando regularmente solicitados.

X - Providenciar a incineragdo de documentos e pa
péis qUe perderam sua validade ‘legal, apds devidamente autori-
zado.

XI - Supervisionar os servigos de limpeza e conserva
¢3o das dreas internas dos prédios municipais, bem como dos
méveis e equipamentos promovendo a guarda do material utiliza-
do.
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XII - Mandar verificar periodicamente as instalagoes
_elétricas e hidrdulicas do prédio sede da Prefeitura, provi
denciando reparos que se fizerem necessdrios.

' XIII - Providenciar a abertura e o fechamento dos pré
dios onde funcionam 6rgdos Municipais, bem como o hasteamento
do Pavilh3io Nacional, quando for o caso.

XIV- Supervisionar a manutencdo dos servigos de co
pa da Prefeitura.

XV -Promover e fiscalizar a execugdo das atividades
afetas a frota de veiculos da Prefeitura, especialmente no '
que diz respeito a conservagdo e abastecimento de veiculos e
equipamentos utilizados pela Prefeitura.

XVI - Executar outras tarefas correlatas que lhes fg
rem determinadas pelo Secretério de Administracgdo.

CAPITULO v
DO SECRETARIO DE FINANCAS

Art. 92 - Ao Secretdrio de Finangas compete:
planejar, coordenar, supervisionar e controlar a politica fi-
nanceira do municipio e prestar assessoramento geral em assun
tos fazendarios.

SECA0 I

DO CHEFE DO SETOR DE CONTABILIDADE

Art. 10 - A Chefe do Setor de antabilidade
compete:
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I - Promover O controle da execugao orcamentdriaj; de
modo que a administragao esteja permanentemente atualiza-
da, quanto a execucdo dos projetos previstos no orgamento.

1I - Fiscalizar a ampliagdo de créditos, bem como as
dotagdes orcamentéarias.

III - Promover O controle de crédditos adicionais e trans
feréncias de verbas, mediante o acompanhamento das Leis e
Decretos.

IV - Elaborar, quando necessario, propostas para abertu
ra de créditos adicionais.

, Vv - Informar, imediatamente aos Orgdos interessados ,
quando houver insuficiencia de dotagao orgamentdria.

VI - Encaminhar na época prépria, 4 Secretaria da Re
ceita Federal da Regido as sinteses do orgamento e Balango do

exercicio anterior. “

Vil - Assinar, conjuntamente com 0O tesoureiro, O0sS bole-'
tins, Balancetes, Diidrios e mensais, OS Balancos Gerais e ou-
tros documentos de apuragao contdbil.

VIII - Promover O controle dos prazos de aplicagé@o dos
suprimentos de fundos ( adiantamentos ), bem como O exame das

prestagdes de contas.

IX - Preparar ou fazer preparar 0S Empenhos das despe-
sas da Prefeitura, encaminhandb ao prefeito para assinatura.

X - Providenciar os exameés dos processos de pagamen-
tos, tomando as providencias cabiveis s quando ndo estiverem
revestidos das formalidades legais.

X1 - Promover a elaboragcdo mensal do termo de conferen
cia de caixa, mediante anidlise de extratos de contas bancé-'
rias e o saldo de valores existentes em caixa.
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XII - Promover a liquidagdo da despesa de acordo com as
disponibilidades de numerdrios, cronogramas de desembolsos e
'instrugBes recebidas do Secretério de Finangas com anuéncia do

~Gestor Municipal;

XIII - Promover o registro contdbil dos bens patrimoni-
ais da Prefeitura, tanto méveis como’iméveis;

XIV - Desempenhar outras tarefas correlatas que lhe fo
rem aeterminadas pelo Secretdrio de Finangas.

SECAO0  II

DO TESOUREIRO
Art. 11 - AO TESOUREIRO COMPETE:

I - Elaborar conjuntamente com o Secretdrio de Finan
gas, o cronograma financeiro de desembolso, para submeter a

apreciagio do Prefeito.

II - Controlar diariamente o movimento financeiro, veri
ficando as disponibilidades e mandando recolher aos estabeleci-
mentos de créditos autorizados, as quantias excedentes as neces

sidades de caixa.

III - Promover o pagamento das despesas de acordo com
as disponibilidades de numerdrios e cronogramas de desembolsos
previaménte aprovado pelo Secretdrio de Finangas e Gestor Muni
cipal.

IV - Apresentar ao Secretdrio de Finangas, na priorida
de determinada, os relatdrios de pagamentos autorizados e reali
zados.
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V - Incubir-se de contatos com estabelecimentos bancd
rios, em assuntos de sua competéncia, mantendo em dia o con-'
trole dos saldos bancarios cotejando-os com os extratos de
contas correntes fornecidos pelos estabelecimentos de crédi-'

to.

VI - Movimentar as contas bancdrias, conjuntamente com
o Prefeito, efetivando saques e depésitos sempre que necesséa-
rio. '

VII - Promover a movimentagdo do Fundo Fixo de Caixa pa

ra despesas imediatas e de pequena monta.

VIII - Promover, em conjunto com o Secretdrio de Finangas
as providéncias necessdrias para acelerar o recebimento das
cotas de transférencias estaduais e federais.

IX - Executar outras tarefas correlatas que lhes forem
determinadas pelo Secretdrio de Finangas.

~

SECAC 111
DO CHEFE DO SETOR DE TRIBUTACAD

Art. 13 - Ao chefe do Setor de Tributagdo compete:
I - Promover a organizacdo e manutengdo atualizada do
cadastro de contribuintes dos tributos e rendas municipais.

II - Promover o langamento e a arrecadagdo dos impostos
e taxas de competéncia Municipal, bem como das rendas ndo tri-
butdveis.

III - Promover estudos para determinagdo dos valores pre
diais e territoriais que servirdo de base aos langamentos dos
tributos, bem como a avaliagdo dos iméveis visando a manuten-

¢do atualizada de seu valor.
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IV - Promover a divulgagdo ao publico do langamento dos

tributos e as épocas de cobranca, bem como, providenciar a en-’

trega mediante recibo, dos avisos de langamento de tributos e
manter o controle sobre os mesmos.

V - Inspecionar o processo de langamentoc de tributos
corrigindo-o ou reformulando-o quando necessdrio.

’

VI - Propor medidas capazes de proporcionar a elevacgio
da receita prépria municipal.

VII - Orientar a agdo da fiscalizagio conjunto aos con-
tribuintes.

- VIII - Julgar em primeira instédncia, os processos de re-
clamagédo contra langamento e a cobranga de tributos, bem como
0s recursos interpostos pelos interessados contra atos pratica
dos no exercicio de sua competéncisa.

IX - Promover a efetivagdo de diligéncias, exames e pe-
ricias, com o objetivo de salvaguardar os interesses do Fisco
Municipal, bem como fazer lavrar notificagdes, intimagdes e
atos de infragdo, aplicando sangdes aos infratores.

X - Executar ou mandar executar a inscrigdo da divida
ativa dos devedores da fazenda municipal, providenciando a co

branga amigdvel ou remetendo as certiddes para cobranga judi-
cial.

XI - Orientar a fiscalizagdo dos estabelecimentos de
diversdes pudblicas para efeito de cumprimento de seus deveres
com o fisco municipal.

XII - Organizar as escalas de rodizio dos cadastradores
e fiscais, nas diversas zonas de atuacg3o do Fisco Municipal.

XIII - Articular com o Fisco Estadual visando a permuta
de informagdes.

XIV - Executar outras tarefas correlatas que lhes forem
determinadas pelo Secretdrio de Finangas.

JL )

r‘—"‘l
Ve
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caPITULO VI
DO SECRETARIO DE 0BRAS, VIAGAC E URBANISMO

Art. 13 - Ao Secretério de Obras, Viagdo e Urbanismo,
compete: planejar, coordenar , supervisionar € controlar as a

tividades relativas a obras, viagdo e urbanismo.

secho I

DO CHEFE DO SETOR DE OBRAS
Art. 14 - Ao chefe do setor de obras compete:

I - Examinar e dar parecer €em todos os processos refe
rentes a obras, obedecida a legislagao pertinente ao assunto.

11 - Autorizar através de licenga, 8 construgdo e re-
forma de obras particulares, bem como a demolig@o de prédios.

III - Fiscalizar todas as obras existentes no Municipio
observando as normas de edificagdo, loteamento e zoneamento.

IV - Notificar e embargar as construgdes, reformas e
demoligdes que estejam irregulares ou contrdrias as leis muni
cipais.

V - Assinar as certidfes de "habite-se" de constru-'
¢des novas ou reformadas, bem como fornecer outras certiddes
de sua competéncia. )

VI - Programar e dirigir as atividades de construgdo,
conservagdo ou demolic8o de prédios piblicos.

VII - Executar ou providenciar a execugdan dos desenhos,
projetos, mapas € plantas necessdrias as obras.
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VIII - Estimar e compor os custos de qualquer obra Mu
nicipal a ser executado pelo Orgao ou por empreitada, para exa
me e deliberacdo do Prefeito.

IX - Atestar a execucdo dos trabalhos realizados '
por empreitada, tendo em vista a liquidagd@o do pagamento.

X - Executar outras tarefas correlatas que lhes fo
rem determinadds pelo Secretdrio de Obras, Viagdo e Urbanismo.

SECA0  II

DO CHEFE DO SETOR DE VIAGAO

Art. 15 - Ao chefe do Setor de Viagdo compete:

I - Executar o plano Rodovidrio Municipal efetuando ou
fiscalizando todos os servigos administrativos e técnicos a

ele pertinentes.

I1 - Conservar as estradas municipais, bem como os cami

nhos ou estradas vicinais.

I1I - Conceder licenga para colocagdo de postes, andncios
e acessos a postos de gasolina e outras utilizacBes compativeis
com o local na faixa de dominio das estradas municipais.

IV - Organizar e manter o. cadastro técnico das estradas
de rodagem do Municipio, registfando, para cada uma, informagdo
sobre extens3o, largura, natureza da pavimentagdo, se houver ,
obras de arte existentes, localidades servidas e outros dados

necessdrios a identificag3o da rodovia, obedecendo as normas fi

xadas pela legislagdo vigente.
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V - Providenciar a captura e remogdo de animais en
_contrados soltos nas estradas municipais, fazendo-os reco-'
lher ao depdsito da Prefeitura.

VI - Manter atualizado o mapa rodovidrio municipal,
renovando-o anualmente, demonstrando as obras existentes,

em construgdo ou planejada.

VII - Executar outras tarefas. correlatas que lhes fo-
rem determinadas pelo Secretdrio de Obras, Viag&@o e Urbanis
mo.

SECA0 III

DO CHEFE DO SETOR DE SERVIGOS URBANOS

Art. 16 - Compete ao Chefe do Setor de Serviéos

urbanos:

I - Orientar todas as atividades ligadas a manuten-
¢cdo da limpeza da cidade, mediante capinagdo, varrimento de
ruas, pragas e demais logradouros publicos.

II - Planejar e supervisionar a execugdo dos servigos
de coleta de lixo, mediante a elaboragdo de itinerarios, vi-
sando 3 utilizagdo médxima dos servigos.

III - Solicitar a colaboragdoc dos moradores na limpe-
za e conservacgdo de valas e escoadouros de dguas pluviais.

IV - Zelar pela conservagdo dos materiais e veiculos
utilizados na limpeza pdblica.

V - Fiscalizar nos casos de contratos, o servigo de
limpeza péblica, conservagdo de valetas, valas e bueiros de

dguas pluviais.
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VI - Tomar as medidas adequadas para a eliminagdo do

~lixo, considerando os preceitos de higiene e salde publica.

VII - Elaborar as escalas'das equipes ou turmas de

limpeza.

VIII - Supervisionar e controlar o funcionamento dos '

mercados e feiras municipais.

IX - Supervisionar e controlar, através de inspegao
periddicas, a higiene e limpeza dos mercados e feiras, espe-

cialmente as diversas dependéncias dos primeiros.

X - Permitir e controlar a utilizacdo de comodos &€

dreas livres, qualquer que seja o titulo de sua ocupagado.

XI - Promover a arrecadacdo das rendas provenientes
da utilizacdo de cdmodos ou de 4reas e instalagOes, recolhendo
tesouraria da Prefeitura, em prazos determinados, as impor

a
tancias que forem arrecadadas diretamente. *

XII - Fiscalizar as observiancias das normas € condigdes

relativas as dependéncias do mercado ou feira.

XI1II - Orientar os servigos do matadouro municipal, das
tarefas de organizag@o e manutenc3o de registros de entradas,
matanga e rejeigdo de animais, arrecadagdo, escrituragao e
prestagdo de contas do movimento de abate, fixagdo de escalas
de abate, a manuteng@o de condicdes de higiene e limpeza do
matadouro.

XIV - Examinar O estado sanitdrio das mercadorias e sua
jnutilizagao ou interdigdo ao consumo, quando deterioradas ou
anti-higiénicas.

XV - Zelar pelas conservacdes dos parques, Pragas e

jardins do Municipio, providenciando a podagem periédica das
drvores e da grama, bem como a troca de lampadas defeituosas

ou quebradas.

Rua Pinto Silva s/n. Centro Administrative. CGC 05.854.633/0001-80. CEP 68.590. Jacunda - Para.




pues i i

;
174
Y

Republica Federativa do Brasil .

Estado do Pard

Prefeitura Diunicinal do Jacunda

Poder Executivo Municipal ’ 19

XVI - Supervis}onar e executar a arborizagao dos
parques, jardins ou pragas pdblicas, escolhendo as espécies
de arvores que mais se adptarem ao clima local, as condi-'
cbes minimas de seguranga piblica e especialmente o embele

zamento da cidade.

XVII - Zelar pela conservagdo e controlar o uso dos
materiais utilizados nos servigos de conservagdo de parques

e jardins.

XVIII - Inspecionar periodicamente as equipes respon
sdveis pela conservagdo dos parques, pragas e jardins do Mu
nicipio, dando a competente orientagdo, quando esta se fi-'

zer necessdria.

XIX - Supervisionar a utilizacdo de produtos quimi-
cos de combate as pragas, poT processos que nio sejam noci-
vos & populacgdo.

XX - Orientar todas as atividades ligadas, a manu-
tengdn dos cemitérios, especialmente no queé diz respeito '
aos registros de hordrios de abertura e fechamento, escalas
de servico de pessoal, limpeza e siléncio em suas dependén
cias, ao registro atualizado de sepultura, bem como a fis-
calizagdc de inumacdes e exumacoes, mediante a verificagao
de certiddes de dbito, guias e pagamentos de taxas, a manu-
tengdo do alinhamento € numeragdo de guadras e sepulturas,a
prestagdo de contas € recolhiménto a _tesouraria dos valo-'

res arrecadados.

XXI - Executar outras tarefas correlatas que 1lhe fo
rem determinadas pelo secretdrio de 0Obras, Viagdo e Urbanis-

mo.
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CAPITULO VII

DO SECRETARIO DE EDUCAGCAO, CULTURA, DESPORTO E TURISMO
Art. 17 - Ao Secretdrio de Educagdo,Cultura, Desporto

e Turismo compete: planejar, coordenar, supervisionar, contro -

lar e avaliar as atividades de natureza Pedagdgica de Assiténcia
ao Educando, Culturais,Desportivas e Turisticas.

SECA0 I
DO CHEFE DO SETOR DE EDUCAGAO
Art. 18 - Ao Chefe do Setor de Educagdo compete:

' I - Executar os planos, programas e projetos educacio -
nais;
II - Contribuir: para o desenvolvimento dos recursos hu-
manos afuantes na rede municipal.

I1I - Contribuir para ampliagdo e ou adequagd@o da rede
fisica escolar do Municipio.

IV - Zelar pelo cumprimento de obrigatoriedade escolar
34 populagdo de 7 a 14 anos.

V - Promover, por todos os meios a assisténcia ao edu
cando.

VI - Estabelecer normas para o funcionamento das Esco-
las Municipais, em consconincia com as normas gerais baixadas pe
los setores competentes.

VII - Concorrer para elaboragdo de um plano de carreira
para o magistério da rede municipal.

VIII - Propor medidas de combate ao analfabetismo no ambi
to Municipal.
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IX - Zelar pelo cumprimento do Estatuto do Magistério..

X - Articular-se com os Orgdos Educacionais de qual-'
quer espécie, visando cooperagao técnica e financeira.

X1 - Zelar pelo cumprimento dos convénios de natureza

educacionais.

XI1I - Orientar, acompanhar, controlar e avaliar, sistema
ticamente o ensino, através de reunides, entravistas, visitas
3s escolas e outros procedimentos que se fizerem necessdario.

XIII - Articular-se com Org3os competentes e com pessoal
docente e técnico- administrativo das escolas, para a elaboragéao
de curriculos, adaptagdo de programas, organizagdo de calen-
dédrio escolar, elaboragdo de regimentos e outros instrumen-

tos adequados a realidade das escolas municipais.

XIV - Realizar periodicamente, © estudo e registro dos
dados relativos ao rendimento escolar da rede municipal, propon
do medidas~e orientando a sua aplicacgao, tendo em vista o ay
mento da produtividade do ensino.

XV - Orientar e controlar a organizag&do e ou dinamiza-
cdo de instituigao escolares ( Clube de salde, Centro civico,

clube de leitura, associacdo de pei~ = mestres etc...).

XVI - Zelar pelo cumprimento do calendério escolar e da
carga horaria prevista no plano curricular.

XVII - Contribuir para que as escolar municipais sejam do
tadas de equipamentos, material didético e de consumo, necesséa-
rios ao seu adequado funcionamenta.

XVIII - Incentivar o ensino profissionalizante, tendo em
vista as peculiaridades locais e a crescente necessidade de mao
de obra qualificada.
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XIX - Orientar e controlar a escrituracdo escolar da
rede municipal, zelando pelo registro e arquivo dos dados es
senciais & vida escolar do aluno..

XX - Elaborar quadros estatisticos educacionais, 2
serem utilizados na apuragdo dos dados.

XXI - Proceder a apuragdo dos dados estatisticos edu
cacionais.

XXII - Realizar treinamento para Diretores e Secreta-
rios de Escolas, a fim de orientar a coleta de dados estatis
ticos educacionais.

\]

_XXIII1 - Promover a coleta, andlise e divulgagdo de da
dos, relativos a situacdo educacional do Municipio.

XXIV - Fornecer, quando solicitado, informagdes esta-
tisticas precisas e atualizadas sobre a situagdo educacional
do Municipio.

~

XXV - Elaborar e providenciar a execugdo do plano
de assisténcia ao educando. :

XXVI - Articular-se com as empresas, comércio, clubes
de servigos, familias, em fim, com toda a comunidade, visando
obter recursos para prestagd@ode assisténcia sécio-econdmica ao
educando.

XXVII - Concorrer para a melhoria da merenda escolar,in
centivando e controlando a formagdo de hortas e pomares nas
escolas.

XXVIII - Colaborar com a Campanha Nacional de Alimentagdo
Escolar na distribuig3o de alimentos, na elaboragdo de carda-
pios, na organizagdo e controle das cantinas escolares.
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XXIX - Orientar a criag3o e controlar o funcionamento das
caixas escolares da rede municipal.

XXX - Supervisionar e controlar a distribuigdo de materi

. al e livro diddtico, assim como de uniformes, remédios, bolsas
de estudos a alunos carentes e auxilio para transportes.

XXXI - Executar a politica de distribuigéo racional dos
géneros alimenticios fornecidos pela.FAE, para todas as escolas
atendidas pelo programa de responsabilidade da Prefeitura.

XXXII - Providenciar o transportes e a distribuigdo de to-
do material fornecido pela FAE, a crientela estudantil.

XXXIII - Providenciar coleta de pregos dos alimentos regio-
nais que sirvam para alimentagdo dos alunos.

- XXXIV - Sugerir medadas eficazes ao bom desenvolvimento do
Programa de Alimentacdo Escolar.

XXXV = Manter o depdsito de alimentos em perfeitas condi-
cdes de higiene e estocagem. )

XXXVI - Reunir frequentemente com Diretores e ou responsa-
veis pelas escolas para o cumprimento do programa de alimenta-
c3o escolar, livros e material diddtico.

XXXVII - Providenciar o transportes de alimentos e material
diddtico da capital ou regional para a sede do "Municipio.

XXXVIII - Executar outras tarefas correlatas que lhes forem
determinadas pelo Secretdrio de Educagdo, Cultura, Desportos e
Turismo.
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SECAD  II
DO CHEFE DO SETOR DE CULTURA,DESPORTOS E TURISMO

Art. 19 - Ao chefe do setor de cultura, desportos e tu

rismo, compete:

I - Promover a preservagdo do patrimdnio histérico, ar
tistico, religioso, literdrio e cientifico.

1I - Promover o desenvolvimento e a difusdo da cultura'

em todas as suas modalidades.

III - Sugerir, incentivar e aprovar a criagdo de agremi
acBes literdrias ou artisticas, centros de artes, 6rgdos de
pesquisa cultural, orguestras, corais, grupos folcldricos, sa
18es de exposigBes, teatros, bibliotecas, pinacotecas e'diSCOtecas.

Iv - Organizar e manter organizado o registro cadastral do pa
trimdnio histérico, artistico, cientifico, literdrio e religioso , ze
lando pela sua conservagao.

V - Incentivar a criacdo artistica local.

VI - Manter intercambio com outras instituigBes que atuam na
drea cultural. R

VII - Promover a realizagio de festivais, campanhas, comemora
¢des, cursos e conferéncias de carater cultural.

VIII - Coordenar e supervisionar as atividades da biblioteca muni

cipaal.

IX - Promover, por todos os meios possiveis o desenvolvimento
das atividades desportivas em todas as suas modalidades, incentivando
a pratica sadia dos esportes.

X - Articular com associagdes, ligas, clubes ou assemelhados,
visando o desenvolvimento do esporte no Municipio.
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XI - Coordenar o processo de desenvolvimento turistico do munici
P pio e apoiar as atividades do setor privado ligadas direta ou indiretamen
; te ao turismo municipal.
i ! XII - Manter estreitas relagdes com Orgdos federais e estaduais,
| responsaveis pela politica do turismo federal ou estadual.
;" XIII - Promover a realizacdo e oficializagdo de festivais, certa
-+ mes, exibigOes ou qualquer outras iniciativas que tenham por objetivo de
‘ senvolver o turismo ou divulgar as potencialidades turisticas do municipio.
.IF XIV - Propor a criagdo de dreas especiais, destinadas aoa turismo
i ou lazer.
! ;“ XV - Projetar, implantar e administrar, direta ou indiretamente,
a infraestrutura, as instalagBes, bem como os servigos bdsicos de apoio
; f]' necessarios ac desenvolvimento~ turistico.
"[ XVI - Executar outras tarefas correlatas que lhes forem determi
; Eﬂ nadas pelo Secretdrio de Educagdo, Cultura, Desportos e Turismo.
- \
1’ CAPITULO VIII
DO SECRETARIO DE TERRAS PATRIMONIAIS
’ﬂ Art. 20 - Ao Secretdric de Terras Patrimoniais compete: plane
jar, coordenar, supervisionar e controlar as atividades relativas as Ter
ﬂ ras Patrimoniais
Cod SECAD I
- DO CHEFE DO SETOR DE CADASTRO
[N : . .
i Art. 21 - Ao chefe do Setor de Cadastro compete:
I - Organizar e manter atualizada em conjunto com o setor de
v tributagdo, a planta cadastral da cidade, identificando as dreas de terras
- vendidas, aforadas, legalizadas e dominiais.
J _
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II - Providenciar a incorporagdo ao patrimdnio de terras adquiri
} das, desapropriadas ou doadas.
III - Orientar a execugdo dos servigos topograficos em geral.
i ‘ IV - Executar outras tarefas correlatas que lhes forem determi
nadas pelo Secretdrio de Terras Patrimoniais.
SECAO II
‘ DO CHEFE DO SETOR DE TITULAGAQ
Art. 22 - Ao chefe do Setor de Titulagdo compete:

I , I - Controlar e coordenar os processos relattivos a terras pa

trimoniais, de acordo com legislagdo pertinente.

] ~II - Providenciar a alienagdo de terras patrimoniais de acordo
| com a legislag@io pertinente e mediante autorizag3@o do.Secretario de Terras
"9 Patrimoniais, com anuéncia do Prefeito .

e III - Proceder os cdlculos e emissdo de documentos necessarios

o 4 cobranga de foro e laudémio, dos terrenos aforados pelo municipio.

A IV - Executar outras tarefas correlatas que lhes forem determi

: nadas pelo Secretdrio de Terras Patrimoniais. .

H CAPITLLO IX

DO SECRETARIO DE SAUDE, SANEAMENTO -E ASSISTENCIA SOCIAL

Art. 23 - Ao Secretdrio de Salde, Saneamento e Assisténcia So
cial, compete: planejar, coordenar, supervisionar e controlar as atividades
do municipio, no que se relaciona aos servigos médicos,odontolégico  hospi
talar, saneamento basico e assisténcia social em geral.
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SECA0 1
D0 CHEFE DO SETOR DE SAUDE E SANEAMENTO
Art. 24 - Ao Chefe do Setor de Saide e Saneamento, compete:
1 - Promover O jevantamento dos problemas de salde e saneamento

da populag@o do municipio, jdentificando as doengas mais comuns e suas cay
sas, com a finalidade de direcionar as acOes de salde.

II - Promover a execugdo de programas periddicos de assisténcia
médico-odontoldgica nas escolas municipais e comunitdrias.

III - Coordenar ou cooperar com as agOes de vacinagBes individual
ou em massas da populagdo local.

IV - Coordenar ou cooperar com as promogdes de campanhas preven
tivas de educagdo sanitéaria.

V - Auxiliar, quando necessdrio, no encaminhamento de  enfer
mas a outros centros que oferecam melhores possibilidades de atendimento
medlco-hospltalar, quando estes forem- insuficientes no municipio.

vl - Cooperar com instituicBes privadas que se destinem 3 reali
zac3o de atividades no campo de sdude.

VII - Promover as inspegoes de saude dos servidores municipais,
sempre que necessario, e quando da sollcltagao de aposentadoria por invali

dez e licenca-salde.

VIII - Articular com érgaos federal e estadual, visando melhorar

o atendimento médico-hospitalar no mun1c1p10.

IX - Fiscalizar o cumpr1ment0 da legislagdo sanitdria, 1nc1u51ve
vistoriando bares, boutiques, boites, matadouros, mercados, feiras ou
quaisquer outros locais de utilizagdo publica.

X - Executar outras tarefas correlatas que lhes forem determi
nadas pelo Secretdrio de Saide, Saneamento e Assisténcia Social.
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SEGAD II

DO CHEFE DO SETOR DE ASSISTENCIA SOCIAL

Art. 25 - Ao Chefe do Setor de Assisténcia Social, compete:

1 - Promover a execugdo de programas periédicos de assistén

cia social nas escolas municipais e comunitdrias.

11 - Estimular a part1c1pagao da comunidade na solugdo de  pro
blemas municipais, através da promogao de debates, palestras e semindrios,
onde sejam discutidas a problemdtica municipal e as solugGes alternativas.

II1 - Prestar a531stenc1a emergencial a menores € idosos desam
parados, encaminhando-os posteriormente aos seus familiares, ao juiz local,
ou a Fundagao do Bem Estar Social do Pard.

IV - Estimular a adogd@o de medidas que possam ampliar o mercado
de trabalho local.

.V - Conceder auxilios financeiros em casos de pobreza extrema
ou outros de emergéncia, quando devidamente comprovado.

VI - Pronunciar-se sobre solicitag@es de entidades assisten
ciais do municipio, relativa a subvencBes ou auxilios.

VII - Estimular :e orientar a formac3o de diferentes modalidades
de organizagao comunitdria, para atuar nO ~-- — 7= assisténcia social.
VIII - Coordenar e supervisionar as atividades de defesa civil

no municipio em articulagdo com a Comiss3o Estadual de Defesa Civil.

IX - Executar outras tarefas correlatas que lhes forem determi
nadas pelo Secretdrio de Salide, Saneamento e Assisténcia Social.
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CAPITULO X

DOS GRGAOS DA ADMINISTRAGAD INDIRETA

SECAO I

DA UNIDADE MUNICIPAL DE CADASTRAMENTO-U.M.C

Art. 26 - A Unidade Municipal de Cadastramento compete: promover
o cadastramento dos Imdveis rurais, bem como‘langamento e arrecadagao de
Imposto Territorial Rural, conforme orientacdio do Instituto Nacional de Co
lonizag3o e Reforma Agrdria.

SECAO 1II

DA JUNTA DE SERVICO MILITAR

Art. 27 - A Junta de Servigo Militar compete: promover o alista
mento militar e entrega de Certificado de Dispensa de Incornoragao, confor
me orientagdes 'do Ministério do Exército.

SeGA0 III

DO SERVICO MUNICIPAL DE ESTRADAS E RODAGENS

Art. 28 - Ao Servigo Municipal de Estradas e Rodaggens ,compete:
fiscalizar as obras que se encontrem em execugdo, providenciar a execugdo '
de desenho, plantas, mapas e material necessdrio para realizagdo das obras;
executar construgdo, pavimentagdo das estradas vicinais, caminhos munici
pais conforme sua disponibilidade financeira orcamentdria. Auxiliar no que
for necessario o chefe do Setor de Viagdo, conforme Artigo 15 deste Regimen
to.

Rua Pinto Silva s/n. Centro Administrativo. CGC 05.854.633/0001-80. CEP 68.590. Jacund3 - Para.




)

»

B

A g

Y

|
-

Republica Federativa do Brasil .

- . Estado do Pard

 Prefeitura Dlvnicinal €2 Jacd]
. 7/

Poder Executivo Municipal

30

_

TiTULO IIX
CAPITULO UNICO

DAS ATRIBUIGCOES COMUNS DOS SECRETARIOS MUNICIPAIS, CHEFE DE
GABINETE, ASSESSOR E PROCURADOR JURIDICO.

Art. 29 - Além das atribuicBes especificadas neste Regimento

compete ainda ao Chefe de Gabinete, Secretdrios Municipais, Assessor e Con-'

sultor Juridico: _

I - Despachar pessoalmente com o Prefeito, nos dias e horas dete
minadas, todo o expediente das unidades que dirigem e participar de reunide
coletivas quando convocados.

'II - Apresentar ao Prefeito, na época prépria, o programa de trab
lho a cargo das unidades sob sua diregéo, bem como o relatdério das ativida-
des. ' ‘

III - Despachar os processos de sua competéncia e ordem de servigo
para a boa execugdo dos trabalhos das unidades sob sua diregdo.

IV - Orientar seus subordinados de acordo com as leis, regulamen-
tos e instrugdes do Prefeito.

V - Propor a aplicacdo de medidas disciplinares, que excederem a
sua competéncia e aplicar aquelas que forem de sua algada, nos termos da le
gislacdo vigente, aos servidores que lhes forem sobordinados.

VI - Promover reunides com seus subordinados, ouvindo sudestdes
ou discutindo assuntos diretamente ligados & Secretaria.

VII - Promover a distribuic3o-e encaminhamento, bem como fazer in-
formar convenientemente, os processos e papéis que forem dirigidos as unida
des sob sua direg@o.

VIII - Propor ao Prefeito a contratagdo dos servidores gque se fize
rem necessdrio & execugdo dos servigos.

T
S

a

\
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IX - Providenciar o fornecimento de materiais necessarios a exe
‘cugdo e manutengdo dos servigos sob sua diregdo, bem como reparos em
méveis, mdquinas e instalagses.

X - Visar atestados e certiddes de qualquer titulo, fornecidos
pelos sctores sob sua diregdo.

XI - Promover o registro das atividades da Secretaria, para fornecer
elementos necessarios & elaborag3o do relatério anual da Prefeitura.

XII - Remeter ao arquivo da Prefeitura, todos os processos e
papéis devidamente instruidos e fazer requesitar aqueles que interessem '
aos respectivos setores da Secretaria.

XIII - Promover todos os meios ao seu alcance, tendo em vista 0
aperfeigoamento dos servidores sob sua diregZo.

XIV - Zelar pelo fiel cumprimento do presente regimento e das ins
trugdes para execugao dos servigos.

XV - Resolver os casos omissos e as didvidas suscitadas no cumpri
mento do presente documento, expedindo para este fim, as instrugdes ne-
cessérias.

TiTwo 1Iv

DAS ATRIBUICOES COMUNS DOS DEMAIS SERVIDORES

Art. 30 - Aos servidores cujas atribuigdes ndo forem especificadas
ncste Regimento, cumpre observar as prescrigdes legais e regulamentares ,
ainda as determinagdes, ordens e instrucgdes superiores e formular suges-'
tdes que visem o aperfeigoamento dos trabalhos.
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TiTMo v
CAPITULO  UNICO
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 31 - 0s Orgdos da Prefeitura devem funcionar perfeita
mente articulados entre si, em regime de inteira colaboracg3o.
Art. 32 - O Hordrio do funcionamento dos Grgdos da Prefei-
tura serd fixado pelo Prefeito, atendendo-se as necessidades de servigo.
Art. 33 - Este REGIMENTO INTERNO entrard em vigor na
data de sua publicagdo, revogadas as disposigGes em contrario.
Jacunda-Para, de fevereiro de 1989
OLAVO ALVES CORREIA o
Prefeito Municipal de Jacunda
-
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